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Sommaire des cours de la 1ère année du BTS CGO

Matières
•	 0186 Culture Générale et Expression
•	 A026 Anglais BTS Tertiaire
•	 D016 Allemand BTS Tertiaire
•	 E016 Espagnol BTS Tertiaire
•	 P016 Portugais BTS Tertiaire
•	 F013 Italien BTS Tertiaire
•	 2061 Mathématiques
•	 Économie, Droit et Management des entreprises

3517 Économie générale
3516 Management des entreprises
3518 Droit

•	 Gestion des obligations comptables, fiscales et sociales
3863 Comprendre les principes fondamentaux de la comptabilité
3862 Processus 1 – gestion comptable des opérations commerciales
4012 Processus 3 – gestion fiscale et relations avec l’administration des impôts
3864 Processus 4 – production et analyse de l’information financière
3866 Processus 5 – gestion des immobilisations et des investissements

•	 Analyse de gestion et organisation du système d’information
3866 Processus 5 – gestion des immobilisations et des investissements
3868 Processus 7 – détermination et analyse des coûts
3948 Processus 10 – organisation du système d’information comptable et de gestion

Durant cette année de formation, nous vous proposons 35 devoirs à envoyer à la cor-
rection qui sont répartis sur l’ensemble des matières.

⇒ 0186 Culture Générale et Expression

Tome 1
Module 1 – �S’informer et communiquer
Module 2 – �Être un lecteur
Module 3 – �Lire un document iconographique

Tome 2
Module 4 – �Écrire pour le BTS
Module 5 – �Se préparer à la vie professionnelle
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⇒ A026 Anglais BTS Tertiaire
Unit 1 – �Jobs on the move  
Unit 2 – �The world of computers
Unit 3 – �Telecommunications and the modern world
Unit 4 – �The educational system in Great Britain and in the US
Unit 5 – �Market changes are on their way
Unit 6 – �A journey in tourism

⇒ D016 Allemand BTS Tertiaire
Thema 1 – �Wie funktionniert ein Unternehmen?
Thema 2 – �Was heisst wirtschaften?
Thema 3 – �Die Arbeitswelt
Thema 4 – �Die Konsumgesellschaft
Thema 5 – �Das Auf und Ab inder Wirtschaft
Thema 6 – �Neue Perspektiven

⇒ E016 Espagnol BTS Tertiaire
Unidad 1 – �Made in Spain
Unidad 2 – �Conseguir un empleo
Unidad 3 – �La empresa
Unidad 4 – �Las nuevas herramientas de la comunicación
Unidad 5 – �Vender la marca España
Unidad 6 – �¿América latina, un mercado emergente?

⇒ P016 Portugais BTS Tertiaire
Tema 1 – �Os países lusófonos
Tema 2 – �Correspondência escrita
Tema 3 – �O telefone 
Tema 4 – �Outros meios de comunicação
Tema 5 – �O emprego
Tema 6 – �A banca
Tema 7 – �Os seguros
Tema 8 – �O turismo

⇒ F013 Italien BTS Tertiaire
Unità 1 – �Attualità tecnologica: �un punto sulla tecnologia
Unità 2 – �Il nuovo viso della famiglia italiana
Unità 3 – �Novità nella vita degli italiani
Unità 4 – �La salute
Unità 5 – �L’influenza dell’Italia nel mondo
Unità 6 – �Innovazioni nell’ambito del lavoro
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⇒ 2061 Mathématiques

Unité 1 – �Fonction d’une variable réelle
Unité 2 – �Statistiques descriptives
Unité 3 – �Fonctions logarithmes, exponentielles et puissances
Unité 4 – �Calcul des probabilités

⇒ Économie, Droit et Management des entreprises

⇒ 3517 Économie générale
Séquence 01 – �Introduction à l’économie – Qu’est-ce que l’économie ?
Séquence 02 – �À quoi sert le circuit économique ?
Séquence 03 – ��Les trois fonctions économiques – La production et le système productif
Séquence 04 – �Le travail
Séquence 05 – �Le capital et le progrès technique
Séquence 06 – �La répartition des revenus primaires
Séquence 07 – �La redistribution
Séquence 08 – �La consommation et l’épargne
Séquence 09 – �Thème – �Les transformations des modes de vie
Séquence 10 – �La régulation par le marché
Séquence 11 – �La régulation par l’état et les politiques économiques
Séquence 12 – �Les enjeux de politique de l’emploi

⇒ 3516 Management des entreprises
Séquence 01 – �Logique entrepreneuriale et logique managériale
Séquence 02 – �Finalités et responsabilité sociétale des entreprises
Séquence 03 – �Le management stratégique et le management opérationnel
Séquence 04 – �La mesure de la performance
Séquence 05 – �Les styles de direction
Séquence 06 – �Les décisions et les processus de décision
Séquence 07 – �Les parties prenantes et les contre-pouvoirs
Séquence 08 – �Définir une démarche stratégique
Séquence 09 – �L’analyse de l’environnement 
Séquence 10 – �Les outils d’aide au diagnostic
Séquence 11 – �Les options stratégiques
Séquence 12 – �Les modalités de développement stratégique
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⇒ 3518 Droit
Séquence 01 – �Le droit et l’activité économique
Séquence 02 – �Les pouvoirs privés et publics économiques
Séquence 03 – �Les fondements du droit
Séquence 04 – �Thème 1 – L’impact du droit européen sur le droit interne
Séquence 05 – �Les actes et les faits juridiques, leur preuve
Séquence 06 – �Les contrats
Séquence 07 – �La responsabilité
Séquence 08 – �Thème 2 – L’évolution de la responsabilité du producteur
Séquence 09 – �Approche juridique de la notion d’entreprise
Séquence 10 – �Approche juridique de la notion d’entreprise (suite)
Séquence 11 – �Les statuts de l’entreprise
Séquence 12 – ��Thème 3 – Les critères de choix pertinents d’une structure juridique d’entreprise

⇒ Gestion des obligations comptables, fiscales et sociales

⇒ 3863 �Comprendre les principes fondamentaux 
de la comptabilité

Séquence 1 – �L’entreprise : patrimoine et centre de flux
Séquence 2 – �L’enregistrement des flux : les comptes
Séquence 3 – �Le contrôle de l’enregistrement des flux : la balance
Séquence 4 – �L’analyse des flux : les comptes de bilan, les comptes de gestion
Séquence 5 – �Le plan comptable général
Séquence 6 – �De la balance au bilan et au compte de résultat
Séquence 7 – �Le virement comptable
Séquence 8 – �La réciprocité et les comptes réciproques
Séquence 9 – �Principe de la méthode comptable : exercices de synthèse

⇒ 3862 �Processus 1 – gestion comptable 
des opérations commerciales

Séquence 1 – �Le rôle de la comptabilité
Séquence 2 – �La gestion de l’entreprise et le système d’information comptable
Séquence 3 – �Le droit comptable
Séquence 4 – �La facturation
Séquence 5 – �Le processus clients
Séquence 6 – �Le processus fournisseur
Séquence 7 – �Les problèmes de la TVA
Séquence 8 – �Les règlements
Séquence 9 – �La gestion des comptes de tiers et de stocks
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⇒ 4012 �Processus 3 – gestion fiscale et relations 
avec l’administration des impôts

Séquence 1 – �Présentation du système fiscal français
Séquence 2 – �La TVA collectée
Séquence 3 – �La TVA déductible
Séquence 4 – �La déclaration de TVA
Séquence 5 – �Les régimes spécifiques de TVA
Séquence 6 – �L’imposition du résultat de l’entreprise
Séquence 7 – �L’analyse des plus-values ou des moins-values
Séquence 8 – �Déclaration et imposition des résultats 

des entreprises relevant du régime des BIC
Séquence 9 – �La contribution économique territoriale

⇒ 3864 �Processus 4 – production et analyse 
de l’information financière

Séquence 1 – �Rôle et intérêt de l’inventaire
Séquence 2 – �Les travaux de clôture sur les stocks
Séquence 3 – �L’évaluation des autres actifs et passifs circulants
Séquence 4 – �Les provisions pour risques et charges et les provisions réglementées
Séquence 5 – �Le rattachement obligatoire des charges et des produits au résultat de 

l’exercice
Séquence 6 – �Le rattachement des charges résultant d’une décision de gestion
Séquence 7 – �La production des documents de synthèse

⇒ 3866 �Processus 5 – gestion des immobilisations 
et des investissements

Séquence 1 – �L’acquisition d’une immobilisation
Séquence 2 – �La production des immobilisations
Séquence 3 – �L’amortissement des immobilisations
Séquence 4 – �La dépréciation des immobilisations
Séquence 5 – �La sortie des immobilisations
Séquence 6 – �Le choix des investissements
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⇒ Analyse de gestion et organisation du système d’information

⇒ 3866 �Processus 5 – gestion des immobilisations 
et des investissements

Séquence 1 – �L’acquisition d’une immobilisation
Séquence 2 – �La production des immobilisations
Séquence 3 – �L’amortissement des immobilisations
Séquence 4 – �La dépréciation des immobilisations
Séquence 5 – �La sortie des immobilisations
Séquence 6 – �Le choix des investissements

⇒ 3868 �Processus 7 – détermination et analyse des coûts
Séquence 1 – �Contrôle de gestion et comptabilité de gestion
Séquence 2 – �Comptabilité de gestion et concept de coût
Séquence 3 – �La méthode des coûts complets
Séquence 4 – ��La méthode de calcul des coûts à base d’activités 

(méthode ABC)
Séquence 5 – �Le concept de coûts partiels
Séquence 6 – �La méthode des coûts variables
Séquence 7 – �La méthode du coût spécifique
Séquence 8 – �Le seuil de rentabilité
Séquence 9 – �La méthode du coût marginal
Séquence 10 – �La méthode d’imputation rationnelle

⇒ 3948 �Processus 10 – organisation du système d’information 
comptable et de gestion

Séquence 1 – �Les outils indispensables – Le poste de travail et internet 
Séquence 2 – �Le système d’information – Les modèles de communications 
Séquence 3 – �La modélisation des données 
Séquence 4 – �L’implantation de la base de données relationnelles
Séquence 5 – �Les algorithmes
Séquence 6 – �Les réseaux
Séquence 7 – �L’interrogation des données – �Le langage SQL
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